Formulário Unificado de Avaliação Institucional
IEB — Instituto Internacional de Educação do Brasil
Diagnóstico de capacidade e maturidade institucional de organizações parceiras
Dados da Organização
	Nome da organização
	



	Sigla / nome popular
	



	CNPJ (se houver)
	



	Tipo de organização
	



	Território / município
	



	Estado (UF)
	



	Ano de fundação
	



	Presidente / representante legal
	



	Telefone / WhatsApp
	



	E-mail (se houver)
	



	Nº aproximado de associados(as)
	



	Projetos / parcerias em andamento
	



	Formulário preenchido por (nome e função)
	





Dados Quantitativos
	Faturamento — ano atual (R$)
	



	Faturamento — ano anterior (R$)
	



	Faturamento — 2 anos atrás (R$)
	



	Faturamento — 3 anos atrás (R$)
	



	Faturamento — 4 anos atrás (R$)
	




Principais parceiros / financiadores (últimos 4 anos):



 







A organização espera receber outras subvenções durante o período deste projeto? Em caso afirmativo, liste as organizações que estão analisando suas propostas




Instruções de preenchimento
Para cada item, marque Sim, Em parte ou Não. Para respostas “Não” ou “Em parte”, descreva brevemente a situação no campo de justificativa. Itens marcados com (◆) podem receber documento comprobatório anexado. (Evid. = evidência)
Eixo 1 — Formalização jurídica e governança
Como a organização está constituída e como toma suas decisões
	Nº
	Pergunta
	Sim
	Em parte
	Não
	Evid.

	1.1
	Nossa organização está registrada formalmente (tem CNPJ ou está em processo de regularização).
	
	
	
	◆

	1.2
	Temos estatuto/contrato social ou regimento que define como a organização funciona.
	
	
	
	◆

	1.3
	Conhecemos o conteúdo do nosso estatuto — as pessoas da diretoria sabem o que ele diz e sabem quais são seus papéis.
	
	
	
	◆

	1.4
	Nosso estatuto representa a realidade atual da nossa organização.
	
	
	
	◆

	1.5
	Realizamos assembleias ou reuniões coletivas para tomar decisões importantes.
	
	
	
	

	1.6
	A diretoria atual está eleita e com mandato dentro do prazo válido.
	
	
	
	◆

	1.7
	Temos organograma ou descrição clara de quem é responsável pelo quê.
	
	
	
	◆

	1.8
	Existe separação entre as funções de presidente, tesoureiro(a) e secretário(a).
	
	
	
	

	1.9
	Guardamos atas das nossas reuniões e assembleias.
	
	
	
	◆



Justificativa / observações do eixo (para itens “Não” ou “Em parte”):







Eixo 2 — Gestão financeira e contábil
Como a organização registra e controla seus recursos
	Nº
	Pergunta
	Sim
	Em parte
	Não
	Evid.

	2.1
	Temos conta bancária ativa em nome da organização.
	
	
	
	◆

	2.2
	Somente pessoas autorizadas pela diretoria movimentam a conta bancária.
	
	
	
	

	2.3
	Registramos todas as entradas e saídas de recursos (mesmo que de forma simples).
	
	
	
	

	2.4
	Guardamos notas fiscais, recibos e comprovantes de todas as despesas.
	
	
	
	◆

	2.5
	Temos contador(a) ou alguém que apoia nossa contabilidade.
	
	
	
	◆

	2.6
	Conseguimos separar os recursos institucionais por projeto ou por fonte de financiamento.
	
	
	
	

	2.7
	Fazemos conciliação bancária — comparamos o extrato com nossos registros.
	
	
	
	◆

	2.8
	Preparamos relatórios financeiros das nossas atividades.
	
	
	
	◆

	2.9
	Não usamos os recursos do projeto para despesas pessoais ou não previstas.
	
	
	
	

	2.10
	Já fizemos prestação de contas para algum financiador ou parceiro.
	
	
	
	◆

	2.11
	Já passamos por auditoria anual ou de projeto (interna ou externa).
	
	
	
	◆

	2.12
	A organização tem alguma dívida com o governo federal, estadual ou municipal, ou com quaisquer outras partes
	
	
	
	

	2.13
	Nos últimos três anos, sua organização, seus principais funcionários, executivos ou diretores foram ou atualmente estão sujeitos a alguma investigação ou litígio? Algum dos principais funcionários, executivos ou diretores da sua organização esteve envolvido em investigações por gestão indevida de fundos de doadores, tais como fraude, conluio, lavagem de dinheiro, desvio de recursos, furto, falsificação, suborno, falsificação ou destruição de registros?
	
	
	
	



Justificativa / observações do eixo (para itens “Não” ou “Em parte”; e para “Sim” nos itens 2.12, 2.13):
 

 




Na gestão deste projeto, quem será responsável por:
	 
	 
	Nome
	Cargo

	A 
	Assinar o contrato e demais documentos administrativos/ financeiros do projeto 
	
	

	B 
	Solicitar pagamentos
	
	

	C 
	Aprovar a solicitação de pagamentos 
	
	

	D 
	Liberar os pagamentos 
	
	

	E 
	Preparar os relatórios financeiros 
	
	

	F 
	Aprovar os relatórios financeiros
	
	

	G
	Aprovar os processos de compras e contratações
	
	

	H
	Preparar os relatórios técnicos 
	
	

	I
	Aprovar os relatórios técnicos
	
	


Existe alguma relação familiar entre as pessoas listadas acima? Caso positivo, explicar.

 




Com que frequência sua organização analisa e reconcilia relatórios de caixa, saldos e extratos bancários de suas operações?
Uma vez por semana                 Uma vez por mês


Uma vez por trimestre                  Uma vez por ano



Quem prepara esses relatórios:
Quem revisa esses relatórios:
Eixo 3 — Controles Internos, Compras e Contratações
Como a organização gerencia seus bens e processos de aquisição
	Nº
	Pergunta
	Sim
	Em parte
	Não
	Evid.

	3.1
	Temos regras definidas para compras e contratações — sabemos quando precisamos buscar mais de um orçamento.
	
	
	
	◆

	3.2
	As compras e contratações são aprovadas por mais de uma pessoa.
	
	
	
	

	3.3
	Fazemos pesquisa de preços antes de comprar ou contratar algo.
	
	
	
	

	3.4
	Guardamos os orçamentos, contratos e notas das compras que fazemos.
	
	
	
	◆

	3.5
	Temos controle dos bens da organização (equipamentos, materiais, veículos) e sabemos com quem cada um está.
	
	
	
	◆

	3.6
	Quando recebemos bens ou equipamentos de projetos, registramos e guardamos os documentos.
	
	
	
	◆

	3.7
	Não há uma só pessoa que pede, aprova e paga — as tarefas são divididas.
	
	
	
	◆

	3.8
	Temos regras claras sobre o que pode e o que não pode ser gasto com os recursos dos projetos.
	
	
	
	

	3.9
	Sabemos identificar e evitar conflito de interesses nas nossas compras.
	
	
	
	

	3.10
	Usamos um sistema de acompanhamento de projetos/contratos para registrar prestações de contas.
	
	
	
	



Justificativa / observações do eixo (para itens “Não” ou “Em parte”):









Eixo 4 — Gestão de pessoas e equipe
Como a organização cuida de quem trabalha com ela
	Nº
	Pergunta
	Sim
	Em parte
	Não
	Evid.

	4.1
	Temos pessoas com dedicação regular às atividades da organização (mesmo que voluntárias).
	
	
	
	

	4.2
	Os papéis e responsabilidades de cada pessoa estão definidos.
	
	
	
	◆

	4.3
	As pessoas que lidam com recursos financeiros estão capacitadas para isso ou recebem apoio.
	
	
	
	

	4.4
	Temos alguma forma de registrar as horas trabalhadas ou a dedicação de cada pessoa.
	
	
	
	◆

	4.5
	As pessoas contratadas têm seus vínculos formalizados (contrato, recibo, ou outro instrumento).
	
	
	
	◆

	4.6
	Há preocupação com a participação equitativa de mulheres, jovens e grupos sub-representados.
	
	
	
	

	4.7
	A organização tem compromisso com a não discriminação e o respeito a todas as pessoas.
	
	
	
	

	4.8
	Investimos na capacitação das pessoas que trabalham conosco.
	
	
	
	◆

	4.9
	Quando uma pessoa-chave sai, existe alguém que pode assumir suas funções.
	
	
	
	

	4.10
	As decisões importantes não dependem de uma só pessoa — há liderança coletiva.
	
	
	
	

	4.11
	Temos política de cargos e remuneração.
	
	
	
	◆



Justificativa / observações do eixo (para itens “Não” ou “Em parte”):
 







Eixo 5 — Sustentabilidade e captação
Como a organização garante recursos e pensa seu futuro
	Nº
	Pergunta
	Sim
	Em parte
	Não
	Evid.

	5.1
	Temos mais de uma fonte de recursos (não dependemos de um único projeto ou parceiro).
	
	
	
	◆

	5.2
	Conseguimos cobrir nossas despesas administrativas básicas (mesmo que de forma parcial).
	
	
	
	

	5.3
	Estamos buscando ou temos interesse em captar novos projetos e parcerias.
	
	
	
	

	5.4
	Conseguimos elaborar propostas ou projetos para financiadores (ou temos alguém que nos apoia nisso).
	
	
	
	

	5.5
	Temos um planejamento anual ou um plano de trabalho que orienta nossas atividades.
	
	
	
	◆

	5.6
	Fazemos atividades econômicas próprias (produtos, serviços, agroextrativismo) que geram recursos.
	
	
	
	

	5.7
	Temos relação com redes, fóruns ou outras organizações do nosso setor ou território.
	
	
	
	

	5.8
	Conseguimos demonstrar os resultados do nosso trabalho para financiadores e comunidades.
	
	
	
	◆

	5.9
	Pensamos no médio e longo prazo — não trabalhamos só para o projeto atual.
	
	
	
	




Justificativa / observações do eixo (para itens “Não” ou “Em parte”):
 








Observações Gerais
Histórico, particularidades do território, conflitos, potencialidades da organização


 







 








Certifico que as informações aqui prestadas neste formulário são verdadeiras

Nome:
Data:
Assinatura:




